FICHA DE TRAMITE O SERVICIO

Constancia de No inhabilitado
Fecha de generacion: 01/11/2025 17:41:59

Acerca del tramite

Acerca de

- Nombre: Constancia de No inhabilitado

- Sujeto Obligado: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

- Unidad Administrativa Responsable: SFP - DIRECCION JURIDICA

- Homoclave: N/D

- Nombre del Tramite: Constancia de No inhabilitado

- Sefiale si es tramite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: ACREDITACION

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Trabajadores Empresas

- ¢, Quien puede solicitar el Tramite o Servicio? :

- Descripcion Ciudadana:Es la verificacion del interesado y de las empresas que no se encuentren sancionados porque hayan
realizado alguna falta administrativa en el sector publico.

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Para ingresar a laborar
debera tramitar su Constancia de No inhabilitacion.

- Informacién que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: .

- ¢, Tiene Modalidades? : No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite: Reglamento Interior de la Contraloria del Ejecutivo del Estado de Tlaxcal:
aun vigente. - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Artiulos 9 fraccion XXII, 16 fraccion IX y 18 fraccion VIl

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0
- Numero de solicitudes aceptadas 2025: 0
- Numero de solicitudes rechazadas 2025: 0

Informaciéon Econdémica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ciudadano
Vigencia

- Medida de la vigencia: Dias Naturales

- Numero de la vigencia (entero): 15

- Observaciones: La vigencia empieza a partir de la fecha de su expedicion.
- ¢ La resolucion es requisito de otro tramite o servicio?: No

Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: Si
- Nombre: solicitud
- ldentificador del formato: solicitud

Requisitos

- Numero de requisitos totales: 2
- Numero de requisitos que son parte del formato: 2
- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 0



1. ldentificacion Oficial
Descripcion: IFE O INE, PASAPORTE, CEDULA

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- ldentificacién oficial

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

2. Comprobante de Domicilio
Descripcion: AGUA, LUZ, TELEFONO

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Comprobante de domicilio

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

Casos o Supuesto

- ¢ Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: Si
- Senale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o servicio: Entregar los requisitos.

Como o donde realizarlo

Canales de atencion

- Presencial
- Medios Electronicos
- Medios Alternativos

Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: No
- . Es posible agendar la cita en linea?: No
- Pasos que se tiene que seguir de manera presencial:

Llenar su formato.

Presentar requisitos.

Se genera la orden de pago.
Realizar el pago.
Comprobante de pago.
Expedicion de constancia.

ok wWN =~

Via Internet

- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: Si
- Liga de la aplicacion: https://sfp.tlaxcala.gob.mx/index.php/constancia
- Pasos que se tiene que seguir en la aplicacion electronica:

Llenar su formato.

Presentar requisitos.

Se genera la orden de pago.
Realizar el pago.
Comprobante de pago.
Expedicion de constancia.

oA WON =~

- . Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: Si
- Liga del sitio web: https://iwww.finanzastlax.gob.mx:4100/DerechosOnLineCNI/SolicitudNolnhabilitado.xhtml
- Pasos que se tiene que seguir en el sitio web:

Entrar a la pagina de la Secretaria del Funcién Publica.
Para solicitar su constancia, escriba su R.F.C.

Oprima el boton consultar.

Tramite valido solo para personas Fisicas.

Llenar formato.

Confirmacion.

ok wWN =~



- ¢ Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: Si

- ¢ Es posible cargar o subir documentos en linea?: No

- ¢, Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: No

- ¢ Se puede enviar y recibir informacién por medios electronicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: No

- ¢ La resolucion o respuesta oficial es por Internet?: Si

- ¢ Utiliza firma electronica avanzada?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones en linea por informacion faltante?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No

- ¢ El tramite o servicio es de resoluciéon inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevencion?: No

Vias Alternativas

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via telefénica?: No

- ¢ Es posible presentar el trdmite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: Si
- Pasos que se tiene que seguir por Kioscos u otras sedes:

1. se puede verificar después del pago en qué momento se expedira bajo esta via la expedicion de las constancias.
2. emision del documento fisico.
3. esta entramite.

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencion, consulta y envio de informacion

1 Lic. Norma Garcia Valencia Contacto oficial sfp@tlaxcala.gob.mx

- ., Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o en linea? No

Oficinas de atencion

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
Descripcion del modulo:

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
Domicilio

Calle Ex Rancho la Aguanja, Sin nimero No. Exterior ., No. Interior . Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

NA@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

N/A




Kiosco Apizaco
Descripcion del modulo:
Kiosco Apizaco
Domicilio

Calle CENTRO COMERCIAL “LA ANTIGUA ESTACION” LOCAL, ENTRE LA DESEMBOCADURA DE LA CALLE CUAUHT
BOULEVARD EMILIO SANCHEZ PIEDRAS No. Exterior 2, No. Interior . Col., ,, C.P.

Atencion telefénica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
NA@tlaxcala.gob.mx
Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Kiosco Calpulalpan

Descripcion del modulo:

Kiosco Calpulalpan

Domicilio

Calle Avenia 5 de mayo No. Exterior 27, No. Interior . Col. , , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

NA@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Kiosco Chiautempan

Descripcién del modulo:

Kiosco Chiautempan

Domicilio

Calle Ignacio Picazo Norte No. Exterior 52, No. Interior . Cal. , ,, C.P.

Atencioén telefénica:



1234567890 , Ext. 123.
Correo electronico:
NA@tlaxcala.gob.mx
Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Kiosco Tlaxcala

Descripcién del modulo:

kiosco Tlaxcala

Domicilio

Calle Portal Hidalgo No. Exterior 5, No. Interior . Col., , , C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electronico:

NA@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas

Kiosco San Pablo del Monte

Descripcion del modulo:

Kiosco San Pablo del Monte

Domicilio

Calle Xicohténcatl, esquina con Benito Jurarez No. Exterior 12, No. Interior . Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:

1234567890 , Ext. 123.

Correo electrénico:

NA@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m. a 15:00 p.m.

Notas



Kiosco soriana

Descripcién del modulo:

Kiosco soriana

Domicilio

Calle Centro comercial soriana local No. Exterior 36, No. Interior . Col., ,, C.P.
Atencion telefonica:
1234567890 , Ext. 123.
Correo electrénico:
NA@tlaxcala.gob.mx

Horario de Atencion:

-de 09:00 a.m.a 15:00 p.m.

Notas

Denuncia

- Tipo de Monto: Pesos Mexicanos

- Indicar Monto: Monto Calculado

- Minumo de unidad: 179.00

- Maximo de unidad: 192.00

- Monto ($) Minimo $20252.06

- Monto ($) Maximo $21722.88

- Describa la metodologia utilizada para célculo del monto:

Es el importe de dos Unidades de Medidas y Actualizacion (UMA)

- Momento en el que se debe realizar el pago: Posterior al inicio y previo a la resolucion
Medios disponibles de pago

- . El(Los) formato(s) se puede enviar electrénicamente?: Si

- Especifique: Transferencia bancaria, y a través de apliacion bancaria.

- Banco comercial: No

- Enlinea: No

- Comercios: Si

- Sefalar los comercios para realizar el pago: Tiendas antad

- Otro: Si

- Especifique: Orden de pago personalizado, vigencia dos dias habiles. Efectivo. Por medio de caja de Finanzas de la Secretaria de
movilidad y Transporte.

Fundamento Juridico

- Fundamento juridico de la cantidad a pagar por la realizacion del tramite o servicio Cdédigo Financiero del Estado de Tlaxcala.-
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo 162

Plazo de resolucion



- Medida del plazo: Inmediato
- Tipo de Ficta: No Aplica

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Resolucion Articulos 9, fraccion XXIl, 16 fraccion IX y 18 fraccion VIH
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/NUimero/Letra/Otro: Articulos 9, fracciéon XXII, 16 fraccién IX y 18 fraccion VI

Prevencion de autoridad

- Medida del plazo: Inmediato

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Prevencion Articulos 9, fraccion XXIl, 16 fraccién IX y 18 fraccién VIH
Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro Articulos 9, fraccion XXII, 16 fraccion IX y 18 fraccion VI

Respuesta a prevencion

- Medida del plazo: Inmediato

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: Si

- Senale el Objetivo de la Misma: Validar los requisitos, asi como no haber realizado alguna falta administrativa en el sector publico.
- Orden de gobiermno que la emite: Estatal

- Nombre de la inspeccién: Secretaria de la Funcion Publica.

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de la InspecciénReglamento Interior de la Contraloria del Ejecutivo del Estado de Tlaxcala aui
vigente - Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Artiulos 9 fraccion XXII, 16 fraccion X y 18 fraccion VIl

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacion para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: Si

- Fines de Acreditacion: Si

- Descripcion Fines de Acreditacion: Quien pretende ingresar a la Administracion Publica del cualquier nivel debera encontrarse en e
supuesto de no inhabilitado.

- Fines de Verificacion: Si

- Descripcion de Fines de Verificacion: Corroborrar en la plataforma oficial que no este inhabilitado.

- Fines de Inspeccion: Si

- Descripcion Fines de Inspeccion: .

- Fines de Otros: No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de la Conservacion de InformacionLey de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujeto:
Obligados del Estado de Tlaxcala. - Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Ndmero/Letra/Otro: Articulos 14 y 16
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